Утверждаю:

Директор школы

__________О.В.Бирюк

21.10. 2013 год
План 

подготовки и проведения единого государственного экзамена в МБОУ СОШ № 4 в 2014 году 
	№ п/п
	Направления деятельности
	Сроки
	Ответственные

лица

	I. Нормативно-правовое и информационное  сопровождение ЕГЭ

	1. 
	Проведение  информационно-разъяснительной работы с выпускниками по  ЕГЭ. Подготовка и распространение  листовок, буклетов по ЕГЭ
	октябрь 2013 – 

март 2014
	 Бондаренко З.В.


	II. Организационное сопровождение

	1. 
	Ознакомление с  распорядительными документами по подготовке и проведению ЕГЭ в соответствии с планом подготовки и проведения ЕГЭ-2014
	в течение года
	 Бондаренко З.В.

	2. 
	Составление  плана подготовки и проведения ЕГЭ-2014
	октябрь 2013
	Бондаренко З.В. 

	3. 
	Утверждение   координаторов  ЕГЭ в школе
	октябрь 2013 
	Бирюк О.В.

	4. 
	Формирование базы данных на выпускников 11 класса
	октябрь 2013
	Бондаренко З.В.

	5. 
	Оформление и своевременное обновление информационного  стенда «Единый государственный экзамен» по вопросам организации и проведения ЕГЭ- 2014  для учащихся и родителей, стендов «Готовимся к ЕГЭ» в классных кабинетах.
	в течение года
	Бондаренко З.В.

	6. 
	Организация информационно-разъяснительной работы с учителями, выпускниками и их родителями в школе:

- о сроках и месте подачи  заявления для участия в ЕГЭ;

- о выборе предметов для сдачи ЕГЭ;

- об этапах проведения ЕГЭ и порядке допуска к сдаче ЕГЭ;

- о  правилах заполнения бланков ЕГЭ;

- о правилах поведения во время сдачи ЕГЭ;

- о сроках и подачи и рассмотрения апелляций;

- о сроках и порядке ознакомления с результатами ЕГЭ.
	декабрь 2013 – 

март 2014 
	Бондаренко З.В.

	7. 
	Организация работы телефонов «горячей линии»  по вопросам ЕГЭ 
	декабрь 2013- август 2014 
	 Бондаренко З.В.

	8. 
	 Проведение родительских собраний по вопросам ЕГЭ
	в течение года
	Бирюк О.В.

Бондаренко З.В.

	9. 
	Проведение  совещаний с учителями –предметниками  по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ
	в течение года
	Бирюк О.В.

Бондаренко З.В.

	10. 
	Размещение на сайте школы нормативно-правовых документов, регламентирующих процедуру проведения ЕГЭ
	в течение года
	Бондаренко З.В.

Горетая Н.П.

	11. 
	Проведение КДР по предметам
	По графику МОН
	Бондаренко З.В.

	12. 
	Контроль за прохождением программного материала по учебным предметам
	1 раз в четверть
	Бондаренко З.В.

	13. 
	Информирование выпускников и их родителей  о перечне вступительных испытаний в  ВУЗы  и ССУЗы Краснодарского края в 2014 году
	до 15 февраля
	 Бирюк О.В.

Бондаренко З.В.

	14. 
	Составление индивидуальных графиков консультаций для выпускников 11 класса.
	октябрь
	Бондаренко З.В.

учителя-предметники

	15. 
	Проведение школьного пробного экзамена по русскому языку и математике по материалам ЕГЭ прошлых лет с целью адаптации выпускников  к форме экзамена.
	ноябрь 2013 г.

январь, март 2014 г
	Бондаренко З. В.

Некрасова Л.П.

Филь В.Н.

	16. 
	Проведение экзаменов в форме ЕГЭ
	май-июнь 2014 г.
	Бондаренко З.В.

	17. 
	Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ
	июнь-июль 2014
	Бирюк О.В.

	18. 
	Анализ результатов ЕГЭ в МБОУ СОШ № 4
	Август 2014 г. 
	Бондаренко З.В.

	19.
	Информирование выпускников и их родителей на сайте школы::

-о сроках и местах регистрации для сдачи ЕГЭ;

-о сроках проведения ЕГЭ;

-о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

-о результатах ЕГЭ и выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ
	до 31.12.2013;

до 01.04.2014;

до 20.04.2014


	Бондаренко З.В.

Горетая Н.П.

	20.
	Участие в районных семинарах-совещаниях по вопросам  ЕГЭ
	по графику УО МО
	Бирюк О.В.

Бондаренко З.В.

	21.
	Контроль за организацией дополнительных занятий с обучающимися, показавшими неудовлетворительные  результаты по итогам краевых диагностических работ (русский язык, математика, химия , биология, обществознание, физика, информатика и ИКТ)
	ноябрь - апрель
	Бондаренко З.В.

	22.
	Ознакомление родителей со сборниками материалов для подготовке к ЕГЭ и другим экзаменам
	В течение года
	Яровая Т.В., библиотекарь

	III . Работа со слабоуспевающими учащимися

	1.
	Информирование учащихся об особенностях проведения государственной аттестации в 2014 году
	Сентябрь -октябрь
	Бондаренко З.В.

	2.
	Проведение краевых диагностических работ
	Ноябрь - апрель
	Бондаренко З.В.

	3.
	Диагностика и анализ учебных достижений обучающихся по русскому языку и математике:

- подготовка списков слабоуспевающих учащихся;

- определение пробелов в знаниях выпускников 11 класса после проведения КДР;

- ведение диагностических карт с использованием набора заданий с учётом выявленных  пробелов.
	Ноябрь-май
	Учителя-предметники

	4.
	Составление графика  проведения дополнительных занятий 
	октябрь
	Бондаренко З.В.

Учителя-предметники

	5.
	Ведение журнала посещения дополнительных занятий  
	в течение года
	Учителя-предметники

	6.
	Участие в семинарах–совещаниях по подготовке к ЕГЭ слабоуспевающих учащихся
	В течение года
	Бондаренко З.В.

Учителя-предметники

	7.
	Проверка результативности работы учителей-предметников по подготовке слабоуспевающих учащихся к ЕГЭ:

- контроль опроса по журналам;

- посещаемость индивидуальных занятий;

- контроль знаний учащихся по КИМам;

- ведение диагностических карт.
	Ноябрь - май
	Бондаренко З.В.

	8.
	 Мониторинг краевых диагностических работ.
	Ноябрь- май
	Бондаренко З.В.

Учителя-предметники

	9.
	Проверка тематического планирования дополнительных занятий
	Ноябрь-май
	Бондаренко З.В.

	10.
	.Своевременное ознакомление родителей с успеваемостью и результатами контрольных работ
	Ноябрь-май
	Бондаренко З.В.

	11.
	Использование методических рекомендаций :

- по организации работы со слабоуспевающими учащимися;

- по изучению»трудных» тем;

- по проведению обобщающего повторения в 11 классе
	постоянно
	Бондаренко З.В.

	12.
	Анализ контрольно-диагностической деятельности учителей-предметников по предупреждению  неудовлетворительных результатов по русскому языку и математике.
	Декабрь, апрель
	Бондаренко З.В.

	13.
	Индивидуальное собеседование со слабоуспевающими учащимися и их родителями
	В течение года
	Бондаренко З.В.

	14
	Оказание психолого-педагогической помощи слабоуспевающим учащимся.


	В течение года
	Горетая Н.П., соц. педагог

	15.
	Закрепление сильных учащихся за слабыми учащимися.
	В течение года
	Учителя-предметники


Зам. директора по УВР______________ Бондаренко З.В.
